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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO N° 259/2023 - CONSUN/UEMASUL
REGIMENTO DOS CENTROS DE CIENCIAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DA
REGIAO TOCANTINA DO MARANHAO — UEMASUL

CAPITULO|
DA NATUREZA, FINALIDADE E ESTRUTURA DOS CENTROS DE CIENCIAS

Art. 1° Os Centros de Ciéncias sao fragoes da estrutura universitaria para
todos os efeitos da organizagdo administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de
pessoal.

Art. 2° Os Centros de Ciéncias, 6rgaos diretamente vinculados a Reitoria,
tém como finalidade planejar, supervisionar e gerenciar a execugao das atividades de
ensino, pesquisa, extensio e inovagao.

Art. 3° Os Centros de Ciéncias gozam de autonomia administrativa,
académica e cientifica, e congregam docentes com objetivos comuns de Ensino,
Pesquisa, Extensao e Inovacdo, em campos especificos de conhecimentos, cabendo-
Ihe oferecer apoio técnico-cientifico aos cursos.

Art. 4° Os Centros de Ciéncias serao dirigidos por diretores, escolhidos e
nomeados pela Reitoria, dentre os docentes de Carreira da Instituicdo, cujos nomes
figurem em lista triplice indicada pela comunidade universitaria desses Centros, por meio
de eleigao eletrbnica, homologada pelo Conselho Universitario — CONSUN para um
mandato de 4 (quatro) anos, permitida uma unica recondugdo, nos termos deste
Regimento.

Paragrafo unico Nao havendo a formagao de lista triplice que trata o
presente artigo desta Resolugdo, havera consulta a docentes, discentes e servidores
técnicos-administrativos do respectivo Centro, que indicara o docente que exercera o
cargo de diretor de Centro Pro-tempore para nomeacgao pela Reitoria.

Art. 5° Em caso de vacancia do cargo de direcao de Centro, antes de findar
o mandato de 4 (quatro) anos, havera consulta a docentes, discentes e servidores
técnicos-administrativos do respectivo Centro, que indicara o docente que exercera o
cargo de diretor de Centro Pro-tempore para nomeacgao pela Reitoria.

Art. 6° Sdo os seguintes os Centros de Ciéncias:

| - Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e Letras — CCHSL
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Il - Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e Tecnologicas — CCENT

lIl - Centro de Ciéncias Agrarias — CCA

IV - Centro de Ciéncias da Saude — CCS

V - Centro de Ciéncias Humanas, Sociais, Tecnolégicas e Letras —-CCHSTL

VI - Centro de Ciéncias Agrarias, Naturais e Letras — CCANL.

Art. 7° Sdo 6rgaos dos Centros de Ciéncias:

| - Executivos:

a) Direcao de centro;

b) Diregao de curso;

c) Secretaria de Centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisdo de controle académico.

Il — Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselhos de centros;

b) Colegiados de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

lIl - Complementares:

a) Bibliotecas;

b) Fazenda-escola;

c) Hospital veterinario;

d) Laboratorios;

e) Ambulatorios.

Art. 8° O Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e Letras — CCHSL possui
a seguinte estrutura:

| - Cursos:

a) Administracao — bacharelado;

b) Letras, Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa -
licenciatura;

c) Letras, Lingua Inglesa e Literaturas — licenciatura;

d) Letras, Lingua Portuguesa, Lingua Inglesa e Literaturas — licenciatura;

e) Geografia — licenciatura;

f) Histdria — licenciatura;
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g) Pedagogia — licenciatura;

h) Mestrado profissional em Letras.

Il - Unidades executivas:

a) Direcao de centro;

b) Dire¢des de cursos;

c) Secretaria de centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisdo de controle académico.

lll - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselho de centro;

b) Conselhos de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

IV - Unidades complementares:

a) Laboratorios;

b) Biblioteca.

Art. 9° O Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e Tecnologicas — CCENT
possui a seguinte estrutura:

| - Cursos:

a) Ciéncias Bioldgicas - licenciatura;

b) Fisica - licenciatura;

c) Matematica - licenciatura;

d) Quimica — licenciatura.

Il - Unidades executivas

a) Direcao de centro;

b) Dire¢des de cursos;

c) Secretaria de centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisdo de controle académico

lIl - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselho de centro;

b) Conselhos de cursos;
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c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.
IV - Unidades complementares:

a) Laboratdrios;

b) Biblioteca;

Art. 10 O Centro de Ciéncias Agrarias — CCA possui a seguinte estrutura:
| - Cursos:

a) Engenharia Agrondmica - bacharelado;
b) Engenharia Florestal - bacharelado;

c) Medicina Veterinaria - bacharelado.

Il - Unidades executivas

a) Direcao de centro;

b) Dire¢des de cursos;

c) Diretor do Fazenda —escola;

d) Diretor Hospital veterinario;

e) Secretaria de centro;

f) Secretarias de cursos;

g) Chefias de laboratérios.

h) Divisdo de controle académico.

lIl - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:
a) Conselho de centro;

b) Conselhos de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.
IV - Unidades complementares:

a) Laboratorios;

b) Hospital veterinario;

c) Fazenda-escola;

d) Biblioteca;

e) Vice-prefeitura.

Art. 11 O Centro de Ciéncias da Saude — CCS possui a seguinte estrutura:
| - Curso:

a) Medicina - bacharelado.

Il - Unidades executivas:

a) Direcao de centro;
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b) Dire¢ao de curso;

c) Secretaria de centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisdo de controle académico

lll - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselho de centro;

b) Conselhos de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

IV - Unidades complementares:

a) Laboratdrios;

b) Ambulatérios;

c) Biblioteca;

d) Vice-prefeitura.

Art. 12 O Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e Tecnolégicas - CCHSTL
possui a seguinte estrutura:

| - Cursos:

a) Administragao - bacharelado;

b) Direito - bacharelado;

c) Engenharia Civil - bacharelado;

d) Letras, Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa -
licenciatura;

e) Pedagogia - licenciatura;

f) Tecnologia em Gestao Ambiental - tecndlogo.

Il - Unidades Executivas:

a) Direcao de centro;

b) Dire¢des de cursos;

c) Secretaria de centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisao de controle e registro académico.

lIl - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselho de centro;
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b) Colegiados de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

IV - Unidades complementares:

a) Laboratdrios;

b) Biblioteca;

c) Vice-prefeitura.

Art. 13 O Centro de Ciéncias Agrarias, Naturais e Letras — CCANL possui
a seguinte estrutura:

| - Cursos:

a) Ciéncias Naturais - licenciatura;

b) Direito - bacharelado;

c) Engenharia Agrondmica - bacharelado;

d) Letras, Lingua Portuguesa e Literaturas de Lingua Portuguesa —
licenciatura.

Il - Unidades executivas:

a) Direcao de centro;

b) Dire¢des de cursos;

c) Secretaria de centro;

d) Secretarias de cursos;

e) Chefias de laboratérios;

f) Divisdo de controle e registro académico.

lll - Unidades deliberativas, normativas e consultivas:

a) Conselho de centro;

b) Colegiados de cursos;

c) Nucleo Docente Estruturante — NDE.

IV - Unidades complementares:

a) Laboratdrios;

b) Biblioteca;

c) Vice-prefeitura.

Secao |
Dos cursos de graduagao
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Art. 14 Os cursos tém por finalidade habilitar o aluno a obtencéo de graus
académicos e preparar profissionais especializados.

Art. 15 Cada curso devera ter uma estrutura organizacional e funcional,
comportando:

| - um colegiado, como 6rgé&o normativo e de carater deliberativo;

Il - uma dire¢do como 6rgao executivo da gestdo académica;

lIl - uma secretaria, para as tarefas administrativas;

IV — um Nucleo Docente Estruturante — NDE.

Paragrafo unico A orientagdo e supervisdo didatico-pedagogica de cada
curso ficara sob a responsabilidade do Nucleo Docente Estruturante — NDE e do
colegiado de curso, enquanto Orgéo normativo e deliberativo, e da direcdo do Curso na
funcao de 6rgao executivo.

Art. 16 Os cursos serao dirigidos por diretores, escolhidos e nomeados pela
Reitoria, dentre docentes da carreira da Instituicdo, lotados nos respectivos centros a
que o curso esteja vinculado e cujos nomes figurem em lista triplice indicada pela
comunidade universitaria desses cursos, através de eleigao eletrénica, homologada pelo
Conselho Universitario para um mandato de 2 (dois) anos, permitida uma unica
reconducao.

Paragrafo unico Nao havendo a formacgao de lista triplice que trata o caput
deste artigo, havera consulta a docentes, discentes e servidores técnicos-administrativos
do respectivo curso, que indicara o docente que exercera o cargo de diretor de curso
Pro-tempore para nomeacao pela Reitoria.

Art. 17 Em caso de vacancia do cargo de diregao de curso, antes de findar
o0 mandato de 2 (dois) anos, havera consulta a docentes, discentes e servidores técnicos-
administrativos do respectivo curso, que indicara o docente que exercera o cargo de

diretor de curso Pro-tempore para nomeagao pela Reitoria.

Secao ll
Dos laboratorios

Art. 18 Os Laboratorios tém por finalidade o estudo experimental e a

aplicacdo dos conhecimentos cientificos com objetivos praticos, nas atividades de
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ensino, pesquisa, extensao e inovagao da graduacéo e pos-graduagéo, e atendimento
da comunidade.

Paragrafo unico Os laboratérios serdo regulamentados por regimentos
préprios, observada a legislagéo vigente, elaborados pelos pesquisadores responsaveis

e aprovados pelo Conselho de centro.

Secgao lll

Da Fazenda-escola

Art. 19 A Fazenda-escola tem por finalidade dar apoio as atividades de
ensino, pesquisa, extensao e inovacao de graduacgao e pés-graduagao, na orientagéo de
alunos em aulas praticas.

Paragrafo unico A Fazenda-escola tera administrador nomeado pela
Reitoria e sera regulamentado por regimento proprio elaborado, observada a legislagao
vigente, pelo Centro de Ciéncias ao qual esteja vinculada e aprovado pelo Conselho de
Centro.

Secao IV
Do hospital veterinario

Art. 20 O hospital veterinario tem por finalidade dar apoio as atividades do
ensino, pesquisa, extensao e inovagao de graduacado e poés-graduagao, orientando
alunos em aulas praticas e atendendo a comunidade.

Paragrafo unico O hospital veterinario tera administrador nomeado pela
Reitoria e sera normatizado por regimento proprio, observada a legislagdo vigente,
elaborado pelo Centro de Ciéncias ao qual esteja vinculado e aprovado pelo Conselho

de Centro.

Secao V

Dos ambulatérios

Art. 21 Os ambulatérios tém por finalidade dar apoio as atividades do
ensino, pesquisa, extensao e inovagdo de graduagédo e pos-graduacgao, orientando

alunos em aulas praticas e atendendo a comunidade.
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Paragrafo Unico Os ambulatérios serdo regulamentados por regimento

esteja vinculado e aprovado pelo Conselho de Centro.

Secao VI

Das bibliotecas

Art. 22 As bibliotecas tém por finalidade o atendimento a comunidade
académica e ao publico externo no oferecimento de suporte informacional, estimulando
as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e inovacdo por meio de consulta local,
circulagao de itens de acervo bibliografico e projetos a serem implementados.

Art. 23 As bibliotecas serdo administradas por bibliotecarios nomeados
pela Reitoria e serdo normatizadas por regimento proprio, observada a legislagao

vigente, elaborado pela biblioteca central e aprovado no CONSUN.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DOS CENTROS DE CIENCIAS E RESPECTIVOS ORGAOS

Art. 24 Compete aos Centros de Ciéncias:

| - produzir e difundir culturas, ciéncias e tecnologias relacionadas a sua
natureza multidisciplinar;

Il - ofertar cursos de graduacéo;

[l - ofertar programas e cursos de pés-graduacao;

IV - implementar programas de pesquisas integrados ao ensino, extensao
e inovacao;

V - ofertar cursos de extenséo e formagao profissional;

VI - solicitar a abertura de concurso publico para ingresso no quadro do
Magistério superior;

VIl — emitir parecer sobre pedidos de afastamentos para fim de
aperfeicoamento ou cooperacdo técnica, estabelecendo o acompanhamento e a
avaliacido dessas atividades;

VIl - desenvolver e estimular eventos e atividades culturais e
extensionistas;
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IX - ofertar atividades de prestacao de servigos e consultorias;

X - promover intercambios cientificos com Instituicbes geradoras de
tecnologia;

XI - planejar a execugdo orgamentaria e financeira nos termos de sua
competéncia;

XIl - gerir bens e materiais nos termos de sua competéncia;

XIIl - acompanhar e gerir a relagdo de desempenho funcional do corpo
docente e técnico-administrativo sob sua lotagao;

XIV - emitir certificados de eventos académicos promovidos pelo Centro;

XV - controlar a frequéncia de docentes e servidores lotados no Centro;

XVI - homologar as normas e regulamentos de uso e guarda seguros dos
ambientes dos laboratérios e consultorios;

XVII - homologar o PAD e RAD dos docentes;

XVIII - executar outras competéncias que se incluam, de maneira expressa
ou implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nio especificadas neste
artigo, segundo os principios da legislacao e das normas em vigor.

Art. 25 Compete aos cursos de graduacgao:

| - elaborar o Plano de trabalho do curso;

Il - propor a reformulacéo de curriculo pleno de curso;

lIl - analisar e homologar os planos de ensino dos docentes;

IV - encaminhar aos Centros as necessidades de realizacdo de concurso
publico para ingresso no quadro do Magistério superior, por curso;

V - oferecer disciplinas optativas quando solicitadas;

VI - aprovar normas complementares e planos de ensino para estagio
curricular obrigatorio;

VII - designar professores para orientar Trabalhos de concluso de curso;

VIl - instruir processos sobre matricula de estudante especial em disciplina
isolada;

XIX - apreciar pedido de realizacao de avaliagao suplementar;

XX - emitir parecer sobre pedido de aproveitamento de estudos e
readmissao no curso;

XI - apreciar pedidos para a concessao de regime especial de exercicio
domiciliar;
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XII - solicitar vagas para o exercicio de monitoria;

Xl - elaborar proposta de oferta de periodo especial,

XIV - apresentar sugestdes na elaboragdo do Calendario académico;

XV - desenvolver projetos de pesquisa, extensao e inovagao em diversas
areas;

XVI - emitir normas e regulamentos pertinentes ao uso e guarda seguros
dos ambientes dos laboratérios e consultérios;

XVII - orientar estudantes na estruturacdo de monografias, estagios e
monitorias;

XVIII - realizar processo de autoavaliagao do curso pelo discente e pelo
docente;

XIX - desenvolver e aplicar metodologias para capacitagado dos discentes
para as avaliagdes externas;

XX - executar outras competéncias que se incluam, de maneira expressa
ou implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nio especificadas neste
artigo, segundo os principios da legislacao e das normas em vigor.

Art. 26 Compete a Fazenda-escola:

| - apoiar pesquisas desenvolvidas por professores e alunos;

Il - dar condi¢des de aulas praticas aos cursos;

lIl - fazer a integracédo do ensino, pesquisa, extensao e inovagao;

IV - executar outras atividades correlatas.

Art. 27 Compete ao hospital veterinario:

| - prestar atendimento médico aos animais domésticos;

Il - exercer a medicina veterinaria preventiva;

lll - realizar cirurgias em animais domeésticos;

IV - dar condi¢cbdes de aulas praticas aos alunos do curso de Medicina
Veterinaria;

V - oferecer estagios aos alunos do curso de Medicina Veterinaria;

VI - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico O desenvolvimento das ag¢des dos hospitais veterinarios
serao regulados por instrumento proprio, elaborados pelo curso de Medicina Veterinaria,
homologado pelo Conselho de centro, com base na legislagdo pertinente,

regulamentadora
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Art. 28 Compete aos ambulatorios:

| - prestar atendimento de acordo com sua capacidade e finalidade;

Il - exercer medicina preventiva e especializada;

lIl - oferecer estagios e aulas praticas aos alunos, visando atender aos
usuarios com condi¢cbes de assisténcia primaria e secundaria, desenvolvendo suas
quatro fungdes assistencial, educacional, supervisional, de pesquisa e inovacao;

IV - garantir atengdo continua e integrada, de acordo com sua capacidade
e finalidade;

V - executar outras atividades correlatas.

Art. 29 Compete as bibliotecas:

| - selecionar, tratar e armazenar tanto publicagcbes impressas quanto
outros tipos de acervos;

Il - disponibilizar acesso e busca a informagdo por meios eletrénicos e
digitais, de forma remota e segura;

[l - criar novos formatos de disseminacao da informacao;

IV - treinar seus usuarios para o uso de novas tecnologias;

V - manter constante atualizagdo na identificacdo de novas tecnologias
necessarias a melhoria dos servigos prestados e as necessidades de usuarios;

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 30 Compete as secretarias de centros:

| - prestar apoio administrativo aos diretores de Centro;

Il - organizar e executar tarefas que dizem respeito a rotina do centro;

[l - executar técnicas de atendimento pessoal e telefonico, a fim de garantir
um fluxo seguro de informacdes;

IV - apresentar e fundamentar seus pontos de vista de maneira segura e
com respeito ético;

V - agir com urbanidade no atendimento a clientes internos e externos;

VI - executar outras competéncias que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que ndo especificadas neste artigo,
segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Art. 31 Compete as secretarias de cursos:

| - prestar apoio administrativo aos diretores de cursos;

Il - organizar e executar tarefas que dizem respeito a rotina do curso;
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lIl - executar técnicas de atendimento pessoal e telefénico, a fim de garantir
um fluxo seguro de informacoes;

IV - apresentar e fundamentar seus pontos de vista de maneira segura e
com respeito ético;

V - agir com urbanidade no atendimento a clientes internos e externos;

VI - executar outras competéncias que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nao especificadas neste artigo,
segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Art. 32 Compete a Divisdo de controle académico:

| - emitir historico escolar;

Il - controlar a entrada e saida de processos de transferéncia e reingresso;

lIl - examinar as atas de monografias;

IV - emitir documentos para transferéncia de alunos;

V - formar processos para crédito de disciplinas, justificativa de faltas e
solicitagdo de vagas;

VI - entregar documentos aos alunos;

VIl - informar sobre os direitos e deveres do aluno;

VIl - conferir diarios de classe;

IX - efetuar matriculas de calouros;

X - executar outras competéncias que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que ndo especificadas neste artigo,

segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Secao |

Das competéncias comuns dos diretores de centros e de cursos

Art. 33 Aos diretores de centros e diretores de cursos cabem o
desempenho das seguintes atribuicbes comuns:

| - dirigir, supervisionar e controlar os trabalhos sob sua direg&o e chefia;

Il - apresentar a chefia imediata plano anual de trabalho ou programas
especificos e relatorio dos resultados;

lIl - fornecer dados para elaboragao da programagao orgamentaria;

IV- requisitar, distribuir e movimentar o pessoal sob sua supervisao;
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V - sugerir a chefia imediata a designacao ou dispensa de servidores para
0 exercicio de cargos comissionados e fungdes gratificadas;

VI - propor ao chefe imediato a escala de férias do seu pessoal;

VIl - propor a concessao de gratificagado para servigos extraordinarios e
condicdes especiais de trabalho para o pessoal da sua unidade;

VIII - sugerir normas e rotinas para atuagao da sua unidade;

IX - orientar os trabalhos de sua equipe visando assegurar a eficacia dos
Servicos;

X - indicar equipes de trabalho;

XI - realizar reunides com seus auxiliares imediatos, inteirando-se da
situacao dos trabalhos e adotando medidas alternativas para superacdo de impasse
surgido;

XII - avaliar os trabalhos individuais e de equipe, atribuindo-lhes conceitos
para fins de mérito e identificando necessidades de treinamentos e reciclagem;

XIII - fazer executar a programacgao dos trabalhos nos prazos previstos;

XIV - propor a realizagao de despesas para sua unidade a autoridade
hierarquicamente superior;

XV - pronunciar-se quanto a autorizagdo do gozo de licengas previstas em
lei, que nao sejam de deferimento obrigatorio.

XVI - propor a autoridade competente a aplicacdo, em seu pessoal, das
penalidades previstas em lei;

XVII - emitir parecer em expedientes, processos e relatérios de interesse
de sua unidade submetidos a sua apreciacéo;

XVIII - prever, requisitar e conservar materiais necessarios as atividades de
sua unidade;

XIX - assinar os expedientes e demais atos relativos as atividades da
unidade sob sua direcao;

XX - assistir o chefe imediato no ambito de sua competéncia;

XXI - elaborar relatorio de suas atividades;

XXII - cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes do Estatuto e demais normas
complementares;

XXIII - representar a unidade na qual atua, por delegagdo, em assuntos

ligados a sua area de competéncia;
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XXIV - executar outras atribuicdes que se incluam, de maneira expressa ou

implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que ndo especificadas neste artigo,

segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Secao ll

Das competéncias especificas dos diretores de centros e de cursos

Art. 34 Os diretores dos Centros de Ciéncias possuem as seguintes
atribuicbes especificas, consubstanciadas com as ja previstas no art. 24 desta
Resolucgao:

| - integrar os 6rgéaos Colegiados Superiores;

Il - administrar o Centro de Ciéncias;

[l - convocar e presidir o Conselho do Centro de Ciéncias;

IV - cumprir e fazer cumprir as deliberacbes do Conselho de Centro e dos
Orgaos da Administracdo Superior, bem como as determinacdes da Reitoria;

V - manifestar-se sobre o Calendario Académico;

VI - opinar sobre a admissao, transferéncia ou dispensa de pessoal

docente;

VII - designar membros do Conselho do Centro de Ciéncias para substitui-
lo;

VIl - aplicar aos membros do corpo discente a pena de suspensio até
quinze dias;

IX - decidir, em casos excepcionais, ad referendum do Conselho do Centro
de Ciéncias;

X - constituir comissdes para estudo de assunto especifico;

Xl - manter a disciplina e aplicar as penalidades de sua competéncia;

XIl — decidir e encaminhar para a reitoria, ouvida a diregcdo docurso
interessada, sobre desligamento de alunos.

XIII - fiscalizar o cumprimento do regime escolar, dos planos de ensino e a
execugao dos demais planos de trabalho;

XIV - designar comissdo para analisar e emitir parecer sobre processos de
candidatos a Concursos Publicos;

XV - encaminhar a PROGESA relacao de candidatos inscritos em concurso
publico;
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XVI - designar membros para compor a comissdo de avaliagdo de
desempenho de docentes;

XVII - verificar a assiduidade dos docentes e do pessoal técnico-
administrativo lotados no Centro;

XVIII - administrar a execugdo dos cursos de especializacdo e
aperfeicoamento, bem como os projetos de pesquisa e extensdo, que se situem no
ambito do respectivo centro;

XIX - zelar pela ordem e disciplina no centro, adotando as medidas
necessarias;

XX - providenciar a elaboragdo do relatério semestral das atividades do
centro submetendo-o a aprovagao do Conselho de centro;

XXI| - zelar pela regularidade do ensino das disciplinas ministradas pelo
centro;

XXII - zelar pelo cumprimento da legislagdo referente aos regimes de
trabalho do corpo docente;

XXIIl — conferir e homologar PAD e RAD, ap6s apreciagao do Conselho de
centro;

XXIV - executar outras atribuicdes que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nao especificadas neste artigo,
segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Art. 35 Os diretores de cursos possuem as seguintes atribuigdes
especificas, consubstanciadas com as ja previstas no Art. 25 desta Resolugéo:

| - convocar e presidir as reunides do Colegiado de curso e do Nucleo
Docente Estruturante-NDE;

Il - manifestar-se sobre o Calendario Académico;

lll - programar e coordenar reunido de professores para discussdo de
problemas de ensino e aprendizagem;

IV - coordenar a discussao e elaboragao de curriculos e programas;

V - realizar reunides de alunos para discussao dos seus interesses;

VI - examinar prazo de integralizagao curricular do aluno;

VIl - encaminhar ao Colegiado de curso pedidos de dilatacdo do prazo
maximo para conclusao de curso;

VIl - elaborar proposta de curriculo pleno, bem como suas reformulagdes;
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IX - apreciar justificativa de docentes para interrup¢éo de atividades como
orientador de Trabalho de conclusao de curso;

X - designar professores e seus substitutos indicados pelos Colegiados de
curso, para compor comissdo encarregada de argui¢ao e julgamento final do Trabalho
de concluséo de curso;

XI - declarar a nulidade da matricula curricular, comunicando ao Colegiado
de curso e aluno interessado;

XIl - promover a integragdo dos programas das disciplinas e planos de
execucao aprovados pelo centro;

Xl - efetuar matricula institucional e curricular, em épocas previstas no
Calendario Académico;

XIV - zelar pelo cumprimento do limite minimo de crédito semestral para
trancamento de matricula;

XV - decidir sobre pedidos de trancamento de disciplinas, ouvido o centro
de locacao de cada disciplina;

XVI - decidir sobre solicitagdo de abono ou de justificativa de falta, ouvido
o professor da disciplina;

XVII - decidir sobre pedidos de concesséo do regime especial de exercicio
domiciliar, ouvidos os centros envolvidos;

XVIII - decidir sobre pedido de aproveitamento de estudos e readmissao no
Curso;

XIX - determinar o registro no Histérico escolar do aluno, do aproveitamento
de estudos concedidos, dando-lhe ciéncia;

XX - homologar parecer final da comissao examinadora, para selegao de
candidatos, ao exercicio de monitoria, apés homologacdo do Conselho de centro;

XXI - publicar edital abrindo inscri¢ao para a realizag&o do periodo especial;

XXII — encaminhar a Coordenadoria de Ensino e Aprendizagem — CEA, e
manter em seus arquivos lista de discentes aptos a Colagao de grau;

XXIII' - divulgar a relagdo dos alunos que deverdo ter sua rematricula
recusada;

XXIV - elaborar planos de estudos a serem cumpridos pelos alunos;

XXV - encaminhar a Coordenacgao de Formacao Discente - CFD a relacao

dos alunos matriculados para o Estagio curricular obrigatério;
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XXVI - encaminhar ao centro, convénios objetivando a realizagdo de

Estagio curricular supervisionado;

XXVII - assinar, como interveniente e representante da UEMASUL, Termo
de compromisso, firmado entre estagiario e instituicdo concedente;

XXVIIl - encaminhar a relagdo dos alunos matriculados no Estagio
curricular obrigatério a instituicdo convenente;

XXIX - encaminhar a sintese do rendimento escolar dos estagiarios a
direcao do respectivo centro;

XXX - encaminhar a Coordenacgao de Ensino e Aprendizagem — CEA lista
de discentes aptos a realizar o ENADE;

XXXI - acompanhar o discente no processo do Exame nacional de cursos;

XXXII - fazer cumprir os prazos relativos a defesa de Trabalhos de
conclusé&o de curso;

XXXIII - aplicar aos membros do corpo discente as penas de adverténcia
€ repreensao;

XXXIV - decidir, em casos excepcionais, ad referendum do Colegiado de
Curso;

XXXV — orientar o corpo docente sobre a obrigatoriedade do langamento
das notas e frequéncias no SIGAA, conforme Calendario Académico;

XXXVI — conferir e homologar Plano de ensino;

XXXVII- cadastrar no SIGAA turmas e disciplinas;

XXXVIII - executar outras atribuicdes que se incluam, de maneira expressa
ou implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nio especificadas neste

artigo, segundo os principios da legislacao e das normas em vigor.

Secaol lll

Das atribuigoes especificas dos chefes de divisao de controle académico

Art. 36 Sio atribuicbes especificas dos chefes de Divisdo de controle
académico:
| - cumprir normas e procedimentos operacionais estabelecidos pela

Coordenadoria de ensino e aprendizagem;
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Il - receber da direcdo de curso relacdo nominal dos concludentes aptos a
colacdo de grau com trinta dias de antecedéncia;

lIl - acompanhar a matricula dos discentes;

IV - cumprir e fazer cumprir as determinagées emanadas dos 6rgaos
superiores;

V - acompanhar as solicitacdes de trancamento de matricula online pelo
estudante, observando os prazos fixados e homologados pelo diretor de curso;

VI - manter atualizados os dados estatisticos de alunos matriculados,
evadidos e concluintes por semestre;

VIl - solicitar e cadastrar as demandas das disciplinas do Nucleo comum
encaminhadas pelo curso no sistema;

VIl - inserir os docentes em turmas do Nucleo comum, encaminhados pelo
diretor de centro;

IX - inserir datas do Calendario Académico no SigUEMASUL;

X - implantar e cadastrar componentes curriculares, estrutura e matriz
curricular no sistema, apdés encaminhamento da Coordenadoria de Projetos
Pedagogicos- CPP;

Xl - processar a solicitacdo de desisténcia de curso pelo discente;

XII - elaborar relatério de suas atividades; e

Xl - executar outras atribuicdes que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que ndo especificadas neste artigo,
segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Segao IV
Das atribuigoes especificas dos secretarios(as) de centro e curso

Art. 37 Sao atribuices especificas dos secretarios(as) de centro e curso:

| - recepcionar as pessoas que se dirigem a unidade, tomando ciéncia dos
assuntos a serem tratados para encaminha-las ao local conveniente ou prestar-lhes as
informagdes desejadas;

Il - assistir o chefe imediato na solucdo de pequenos problemas,
estabelecendo contato com 6rgaos ou outras entidades;

Il - fazer contatos e convocar pessoas;
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IV - acompanhar seu chefe imediato em reunides, fazendo anotagdes para

elaboracao de atas;

V - manter atualizado cadastro de autoridades e instituicbes de interesse
da unidade;

VI - redigir minutas de oficios, memorandos e outros;

VIl - anotar e lembrar os compromissos do chefe imediato;

VIII - arquivar copias de expedientes e outros documentos;

IX - controlar, no ambito de sua respectiva unidade, a tramitagcdo de
processos e outros expedientes;

X - preparar requisicées internas de material e solicitagdo de servigos e
providenciar o seu encaminhamento;

XI - receber e efetuar ligagdes telefnicas;

XII - elaborar relatério de suas atividades;

XIIl - executar outras atribuicdes que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que nao especificadas neste artigo,

segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

Secao V

Das atribuigoes especificas dos chefes de laboratérios

Art. 38 Sao atribui¢cdes dos chefes de laboratorios:

| - Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il - Preparar reagentes, pegcas e outros materiais utilizados em
experimentos;

lIl - Proceder a montagem de experimentos reunido equipamentos e
material de consumo em geral para serem utilizados em aulas experimentais e ensaios
de pesquisa;

IV - Executar outras atribuicbes que se incluam, de maneira expressa ou
implicita, no ambito de sua responsabilidade, ainda que ndo especificadas neste artigo,
segundo os principios da legislagao e das normas em vigor.

CAPITULO Il
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DAS ELEIGOES DOS DIRETORES DOS CENTROS DE CIENCIAS E DOS CURSOS
DE GRADUAGAO

Art. 39 As eleicbes para composicdo da lista triplice para escolha de
diretores de centros e diretores de cursos da UEMASUL serédo eletronicas e convocadas
pela Reitoria, até 60 (sessenta) dias antes do término do mandato do atual diretor(a).

Secao |

Da comissao eleitoral

Art. 40 As eleicbes serdo realizadas na forma que estabelece o presente
Regimento e coordenadas por uma Comissado eleitoral, composta por 5 (cinco)
professores, um servidor técnico-administrativo e um aluno.

§ 1° Os professores e o servidor técnico-administrativo serdo escolhidos
pela Reitoria.

§ 2° O discente sera indicado por seus representantes no Conselho
Universitario — CONSUN, até 5 dias uteis, contados a partir da data do pedido de
indicacéo.

§ 3° Caso nao seja feita a indicagdo do representante dos discentes, no
prazo estabelecido, este sera escolhido pela Reitoria.

§ 4° O presidente da Comisséo eleitoral sera um professor.

Art. 41 Os nomes dos indicados para compor a Comissao eleitoral poderao
ser impugnados até um dia util, apds a sua divulgacdo em portaria da Reitoria.

§1° Todos os indicados para compor a Comissao eleitoral, que forem
impugnados, terdo o prazo de um dia util para apresentar defesa ou fazer a substituigao.

§2° A defesa ou substituicdo sera realizada pela representacéo legal dos
indicados.

§3° Os recursos serao julgados pela Reitoria.

Art. 42 A Comissdo eleitoral sera instalada no campus central da
UEMASUL, em Imperatriz, em local a ser determinado pela Administragao superior.

Art. 43 A Comissao eleitoral devera baixar, por edital, as normas
complementares e o cronograma da eleigéo, inclusive sobre o sistema eletrbnico de

votacgao.
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Art. 44 A Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo - PROPLAD
devera garantir condigdes para o funcionamento e desempenho das atividades da
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Comisséao eleitoral.
Secao ll
Dos candidatos

Art. 45 Poderéo ser candidatos todos os docentes da carreira do Magistério
superior da UEMASUL, que estiverem em atividades académicas ou administrativas na
instituicdo e se registrarem junto a Comisséo eleitoral.

Paragrafo unico Os candidatos as eleicbes no exercicio de cargos
comissionados nao estarao obrigados a desincompatibilizagéo.

Art. 46 Poderao participar das elei¢des na qualidade de candidatos:

| - para diretor de centro:

a) os docentes do quadro de Magistério superior da UEMASUL lotados no
centro de origem.

Il - para diretor de curso de graduagao:

a) os docentes do quadro de Magistério superior da UEMASUL que sejam
integrantes do curso e estejam lotados no centro a que o curso esteja vinculado.

Art. 47 O pedido de registro de candidatura, perante a Comissao eleitoral,
sera feito mediante requerimento, assinado pelo candidato e acompanhado de
declaragéo, de proprio punho, que ndo responde a agao judicial por ato de improbidade
administrativa ou afim, e com certiddo expedida pela Coordenadoria de gestdo de
Pessoas da PROPLAD, de que esta em efetivo exercicio na UEMASUL, que néo
responde a Processo Administrativo Disciplinar-PAD no ambito da universidade e
preencher os requisitos estabelecidos no caput art. 45 deste Regimento.

Art. 48 O prazo final para o pedido de registro de candidatura sera
estabelecido pela Comisséo eleitoral, até 30 (trinta) dias antes das eleigdes.

Art. 49 Nao sera permitido ao candidato concorrer, simultaneamente, a
mais de um cargo.

Art. 50 Os nomes dos candidatos inscritos serdo divulgados em edital, no

primeiro dia util apds o encerramento do prazo para registro.
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qualquer membro da comunidade académica com direito a voto, em até 48 (quarenta e
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Art. 51 Cabera pedido de impugnagédo de registro de candidatos, por

oito) horas apds a divulgacgao do edital.

§ 1° O candidato cujo registro de candidatura houver pedido de impugnacgao
tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, posteriores a divulgacdo do pedido de
impugnacao, para apresentar defesa.

§ 2° A Comissao eleitoral tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apés
a apresentacao da defesa, para decidir quanto ao pedido de impugnagéao.

§ 3° Cabera recurso da decisdo da Comisséo eleitoral ao CONSUN até 48
(quarenta e oito) horas apoés sua divulgagao.

§ 4° Recebido o recurso, o Presidente do CONSUN convocara o Conselho
para apreciacao e julgamento, em 48 (quarenta e oito) horas, devolvendo o processo a
Comisséo eleitoral, para as providéncias de registro ou de cancelamento, se for o caso.

Art. 52 O numero de identificacdo das candidaturas sera atribuido de
acordo com a ordem das inscricdes.

Art. 53 A campanha eleitoral estender-se-a até o dia anterior as eleicdes.

Paragrafo unico As condutas vedadas durante o periodo eleitoral serdo
estabelecidas no Edital de convocacgao para as elei¢cdes tratadas nesta resolucao.

Secgao lll
Da votacao

Art. 54 Poderdo participar do processo eletrbnico de votacdo para
composicao das listas triplices:

| - para diretor de centro:

a) os docentes do quadro de Magistério superior da UEMASUL, os
professores visitantes e os professores substitutos lotados nos centros;

b) os alunos que estiverem regularmente matriculados nos cursos de
graduagao e pos-graduagao do centro;

c) os servidores técnico-administrativos do quadro e os ocupantes de
cargos de provimento em comissao lotados no centro.

Il - para diretor de curso de graduagao:
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a) os docentes do quadro de Magistério superior da UEMASUL, os

professores visitantes e os professores substitutos que estejam lecionando disciplinas
integrantes do Curso;

b) os alunos regularmente matriculados no curso;

c) os servidores técnico-administrativos do quadro e os ocupantes de
cargos de provimento em comissao lotados no curso.

§ 1° Em quaisquer dos casos previstos neste artigo, seja para diretor de
centro ou diretor de curso, o eleitor somente podera participar de cada processo eleitoral
uma unica vez, como integrante da classe que conferir o maior peso a seu voto.

§ 2° As listas de votantes serdo elaboradas com base nas matriculas de
discentes, docentes e técnicos administrativos no sistema eletrénico e disponibilizadas
aos interessados, evitando a duplicidade de vinculo, observando o que dispbe o
paragrafo anterior.

§ 3° Os prazos para a divulgagao da lista de votantes, bem como o prazo
para impugnacao serao estabelecidos em edital, sendo os recursos encaminhados a
Comisséao eleitoral.

Art. 55 Para a composigéo da lista triplice, seja para diretor de centro ou
diretor de curso, cada eleitor podera votar em até 3 (trés) candidatos.

Art. 56 A fiscalizacado das eleicdes sera feita pelos proprios candidatos ou
por um representante legal, credenciado pela comissao eleitoral, sendo um fiscal por
candidatura, permitido um suplente.

Paragrafo unico. O prazo de solicitagdo para credenciamento do
representante legal e seu suplente sera de até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio
da votacgao.

Art. 57 As despesas dos fiscais correrao por conta dos candidatos.

Segao IV
Da apuracgao da eleigao

Art. 58 A apuracao sera presidida pela Comissao eleitoral, por meio de
sistema eletrénico, no campus central da UEMASUL, em Imperatriz, em local a ser
determinado pela Administragdo superior, logo apos o encerramento da votagéo.

§ 1° Os trabalhos de apuragdo poderdao ser acompanhados pelos

candidatos e fiscais por eles credenciados, na forma do edital.
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§ 2° S6 poderédo permanecer no local destinado a apuragédo os membros

da Comissao eleitoral, os fiscais credenciados e os candidatos.

§ 3° Questdes imediatas relativas ao regular andamento da apuragéo serao
submetidos a Comissao eleitoral, que as decidira de imediato, por maioria dos votos dos
membros, consignando-se em ata.

Secao V
Da Totalizacao dos Votos

Art. 59 Os nomes indicados para compor a lista triplice para diretor de
centro e diretor de curso, serao os que obtiverem maior preferéncia, prevalecendo o peso
de 70% (setenta por cento) para docente, 15% (quinze por cento) para técnico-
administrativo e 15% (quinze por cento) para discente.

Art. 60 O critério de totalizacao do resultado do pleito sera realizado nos

na
I\K] + 0,15

IPCC = indice de Preferéncia da Comunidade no Candidato

np = Numero de votos de professores no candidato

NP = Numero de professores votantes

na = Numero de votos de alunos no candidato

NA = Numero de alunos votantes

ns = Numero de votos de servidores técnico-administrativos no candidato
NS = Numero de servidores técnico-administrativos votantes

termos seguintes:

= np. ns
IPCC=0,70 [gp| + 0,15 NS

Art. 61 Ao final da totalizagao sera emitido boletim, em que devera constar
por categoria:

| - o numero de eleitores;

Il - o nUmero de votantes;

lIl - o numero de votos validos, brancos e nulos;

IV - a votagéo obtida por candidatura.

Art. 62 Totalizados os votos, a Comissao Eleitoral divulgara o resultado do

processo eleitoral nos murais da universidade e no site da UEMASUL.

Secao VI
Dos recursos ao resultado do processo eleitoral
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Art. 63 Apds a divulgagao do resultado do processo eleitoral, cabe recurso
a Comissao eleitoral, no prazo de 24 horas (vinte e quatro horas), e em ultima instancia,
ao CONSUN, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apés divulgacao de resultado
final pela Comisséo eleitoral.

§ 1° Os recursos poderédo ser impetrados por qualquer candidato.

§ 2° Os recursos em face da Comisséo eleitoral, serdo respondidos em até
24 horas.

§ 3° Os recursos encaminhados ao CONSUN serdo respondidos em
sessao extraordinaria, que realizar-se-a de forma presencial ou remota, no prazo de 72
horas.

Secgao Vi

Da homologacéao do resultado final da eleigao

Art. 64 A Comissao Eleitoral elaborara a ata das eleicoes e as listas triplices
que, acompanhadas de toda a documentacdo do processo eleitoral, serao
encaminhadas ao CONSUN para homologagéo.

Art. 65 Apos julgamento de recurso previsto no art. 63, se houver, as listas
triplices serdo homologadas pelo CONSUN, que reunir-se-a extraordinariamente, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do encerramento da eleigéo.

Art. 66 Homologado o resultado do processo eleitoral, o Presidente do
CONSUN encaminhara a Reitoria as listas triplices compostas pelos nomes dos
candidatos mais votados, em ordem decrescente, para os cargos de diretor de centro e
diretor de curso, o que deve ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias.

Art. 67 Apds recebimento das listas triplices, o(a) Reitor(a) nomeara, dentre
os trés mais votados, os diretores de centro e de curso, para exercerem 0 mandato a

partir do primeiro dia do més de janeiro do ano subsequente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 68 Os casos omissos nesta Resolugdo serdao dirimidos pela
PROPLAD/UEMASUL, valendo-se do estabelecido no Estatuto da UEMASUL, demais

Resolucdes e normas pertinentes.

Universidade Estadual
da Regiao Tocantina
do Maranhao

Art. 69 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposigdes em contrario.
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