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CAPITULO |

1 DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DO ACERVO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° A Politica de Formacéo e Desenvolvimento de Acervo das Bibliotecas da
UEMASUL é a ferramenta pela qual sdo definidos os critérios para a formacdo do
acervo. E o conjunto de atividades definidas por um processo decisorio para determinar
0 que adquirir, manter e descartar, garantindo assim, o desenvolvimento, manutencao
e atualizacao do acervo. Ficam estabelecidos os seguintes objetivos:

I. Direcionar a formacédo do acervo de acordo com 0s objetivos e missao
da instituicéo;

II.  Programar as compras mediante os ementarios dos PPCs, para isso,
coordenadores de cursos deverdo entrar em contato com a biblioteca
do Campus para informar as devidas atualizagbes, bem como solicitar o
namero de materiais existentes atualizadas na base da Biblioteca,;

lll. Bibliotecario e coordenacdo de curso deverdo ajustar titulos e
quantidades de materiais mediante o numero de bibliografias no acervo
fisico e virtual,

IV. Estabelecer critérios quantitativos, tematicos e da atualizacdo das
edicdes para a avaliacdo e formacédo do acervo;

V. Tracar diretrizes junto as coordenacgfes e pro-reitorias para o descarte
de material, observando o uso e o estado fisico dos livros, CDS,
monografias impressas, visando a otimizacdo do espaco das

bibliotecas;
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Art. 2° A politica de formacao de colecdes € realizada pelos campi, e
direcionada para os devidos centros.
l. Biblioteca do Jo&o do Vale — Campus Imperatriz.
Il. Biblioteca do Campus Acailandia.
Il Biblioteca do Campus Estreito.
Paradgrafo Unico — Est4 politica contempla as normas e diretrizes de todo

Sistema de Bibliotecas da UEMASUL.

CAPITULO I
2 DO ACERVO

Art. 3° As bibliotecas sédo organizadas por suportes diferentes de informacéo e
possuem acervos especificos, séo eles:
| — Acervo geral;
Il - Acervo multimidia;
lIl - Acervo de referéncia;
IV - Acervo de periddicos;
V — Acervo de monografias;

VI — Acervo virtual.
8§ 1° O acervo geral é composto por livros académicos, literarios e os itens séo

emprestados de acordo com o “Regimentos das bibliotecas, sobre empréstimos de
materiais”;

8§ 2° O acervo multimidia € composto por: Cd’'s e DVD’s;

8 3° O acervo de obras de referéncia contempla enciclopédias, guias, manuais,

dicionarios;
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8§ 4° O acervo de periodicos é formado pelos periddicos impressos existentes na
biblioteca,;
§ 5° O acervo de monografias, sao producdes de trabalhos de concluséo de cursos dos
discentes da UEMASUL;
8 6° O acervo virtual € composto pela biblioteca da Pearson, e repositorio institucional
(em desenvolvimento);

Objetivando a expansao do acervo e o gerenciamento dos espacos fisicos, nao
fardo parte do acervo os materiais informacionais como:

a) Xerox de material bibliografico.

b) Catalogos e panfletos.

c) Livros do Plano Nacional do Livro Didatico.

d) Apostilas.

A formacdo do acervo devera ser constituida através da parceria com a
coordenacao de cursos, contemplando os diversos tipos de materiais em seus variados
suportes. Estes materiais deverdo servir de apoio informacional as atividades de

ensino, pesquisa e extensao da universidade.
CAPITULO Il
3 DA SELECAO E AQUISICAO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS.

Art. 4° A selecédo do acervo bibliografico deve seguir os critérios de:
I.  Adequacao a grade curricular, linhas de pesquisa e projetos de extenséo
existentes no Campus;
[I.  ndmero de usuarios;
[ll.  uso do material;
IV. atualidade;

V. cobertura/tratamento do assunto;
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VI. autoridade do autor e/ou do corpo editorial;
VII.  idioma;
VIIl.  conveniéncia do formato e compatibilizagcdo com equipamentos existentes;
IX. Formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia;
X. quantidade (excesso/escassez) de material;
Xl.  sugestdes de materiais feitas pelos usuarios.
Os materiais selecionados seguirdo 0s seguintes critérios:

e Selecao qualitativa: Coordenadores e professores de curso deverao
atualizar as bibliografias basicas e complementar e apés isso encaminhar
para as bibliotecas as atualizagbes realizadas;

e Selecao quantitativa: ¢ Livros: serdo adquiridos, de acordo com
Instrumentos vigente para avaliacdes de cursos de graduacao e pos-
graduacdo. Considerando também, a quantidade de vagas e disciplinas por
curso e o orcamento disponivel.

e Trabalho de Conclusao de Curso de Graduacéo, Monografias de
Especializacdo, Dissertacdes e Teses, serdo recebidas em formato
eletrénico, pela Coordenacédo dos cursos e encaminhados para a biblioteca,
juntos com respectivos memorandos, apos serdo arquivados e analisados
para comporem o repositorio institucional,

e Reposicao de material: as obras extraviadas ou danificadas seréo repostas

nos seguintes casos: v demanda do titulo especifico; v importancia do titulo;

v numero de exemplares existentes;

{
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e Prioridade de aquisicdo: obras que facam parte das listas bibliograficas
basicas das disciplinas dos cursos de graduacao e pés-graduacao,

observando a seguinte ordem: v cursos em fase de implantacéo e/ou

reconhecimento e protocolo de compromisso; v atualizacdo das obras; v

reposicao de obras desaparecidas ou danificadas.

Secéo |
Da Compra

As compras deverao seguir 0s seguintes critérios:

Serao distribuidas prioritariamente, para os cursos de graduacgao de acordo com

critérios pré-estabelecidos:

e Cursos de graduacado em Processos de Protocolo de Compromisso;

e Cursos de graduacdo recém criados;

e Cursos de graduagédo em processo de reconhecimento;

e Cursos de graduacdo em processo de renovacao de reconhecimento;

e Atualizacdo do acervo para 0s cursos de pés-graduacao;

As solicitacdes de compra deverdo ser encaminhadas para as bibliotecas
dos campi, pelos coordenadores dos cursos, de acordo com critérios pré-estabelecidos,
onde deverdo especificar se o material consta na bibliografia basica ou complementar
das disciplinas.

O processo de aquisicdo serd realizado mediante orcamento disponivel,
seguindo o planejamento da UEMASUL, da PROPLAD - Pré-Reitoria de Planejamento
e Administracdo e da PROGESA - Pro-Reitoria de Gestdo e Sustentabilidade

Académica.
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Secao Il
CAPITULO IV

4 DESBASTAMENTO E DESCARTE

O desbastamento é o processo pelo qual o material bibliogréfico, ap6s ser
avaliado, € retirado da colecdo ativa do acervo. Essa acdo pode ser executada a partir
do remanejamento ou descarte.

I. remanejamento: € a armazenagem de itens do acervo geral em outro
local menos acessivel da biblioteca, com a finalidade de garantir espaco
nas estantes.

Il.  descarte: o descarte € a retirada definitiva de materiais do acervo.

Este processo devera ser continuo e sisteméatico, observando os critérios a
seqguir:

I. desatualizacéo;

II.  volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando paginas;

[ll.  volumes irrecuperaveis;
IV. livros antigos, desde que ndo sejam considerados obras classicas;
V. Colecdes de periddicos nao correntes e que ndo apresentem demanda;
VI.  periédicos recebidos em duplicata;
Paragrafo unico — Poderdo ser acrescentados outros critérios de descarte de acordo

com as necessidades de cada campus.

Secéao lll
Recebimentos de materiais por meio de doacdes
Os materiais serdo recebidos pelas bibliotecas seguindo os seguintes critérios:
¢ Andlise do valor informacional para os alunos e na pesquisas nas mais diversas
areas de conhecimento;
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ee8-43 -329

Rua Godofredo Viana, 1.300— Centro. CEP. 65901- 480 — Imperatriz/MA. Fone: (99) 3528-4225
C.N.P.J 26.677.304/0001- 81 - Criada nos termos da Lei n°. 10.525, de 03.11.2016

LA/ /// i S\ I+ e/ /D S LS B« A/ / D S LN



UEMASUL
Ff__ = | Universidade Estadual

. da Regiao Tocantina
% do Maranhéao

e Integridade fisica dos materiais — as bibliotecas se desobrigam a receber
materiais, riscados, rasgados, ou com agentes bioldégicos que comprometam a
integridade do acervo existente;

e Verificar se h& espaco otimizado para arquivamento dos materiais;

e Livros que nao forem adequados deverdo ser retirados pelo doador na
biblioteca;

e A biblioteca emitira documento impresso ou digital com o recebimento ou

exclusdo dos materiais.
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TERMO DE DOACAO

A Biblioteca da Universidade Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo — UEMASUL

Campus esclarece que a(s) publicacdo(des) recebida(s) por

meio de doacdo serdo avaliadas de acordo com as necessidades da Instituicdo e
condicOes fisicas da obra. As doacdes ndo selecionadas para compor 0 acervo seréao

devolvidas, doadas ou descartadas.

Eu,

, estou doando a Biblioteca da Universidade Estadual da Regido Tocantina do

Maranhdo — UEMASUL Campus , a quantidade de livros. e

declaro que estou ciente e de acordo com a politica adotada pela Biblioteca em relacéo

a doacdao de publicacdes.

; de de20_

DOADOR

BIBLIOTECARIO
i,
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RELACAO DE PUBLICACOES DOADAS

NUMERO DE

AUTOR TiTULO QUANTIDADE N
PATRIMONIO

RELACAO DE PUBLICACOES DEVOLVIDAS

NUMERO DE

AUTOR TiITULO QUANTIDADE N
PATRIMONIO

T e P

Raniere Nunes Da Silva
Coordenador do Sistema de Bibliotecas da UEMASUL
Matricula: 882225
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